
Plateforme de gestion des contrats 

d’enseignement de l’Université de 

Carthage

Guide d’utilisation à l’attention des candidats

Consultation des postes  •  Dépôt du dossier  •  Suivi de candidature
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INTRODUCTION

Votre parcours vers l’enseignement universitaire 

commence ici
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L’Université de Carthage met à disposition des 

candidats doctorants et docteurs une nouvelle 

plateforme en ligne dédiée à la gestion des concours de 

contrats d’enseignement.

En tant que candidat, vous êtes invité à :

● Consulter les postes disponibles selon les établissements

● Créer votre compte et renseigner votre profil

● Compléter votre cursus, vos publications et vos 

expériences

● Télécharger les documents requis

● Déposer votre (vos) candidature(s) dans les délais 

impartis

Page d’accueil de la plateforme



ÉTAPE 1

Consulter les postes disponibles
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Avant même de créer votre compte, vous pouvez 

consulter librement la liste des postes actuellement 

ouverts au concours, depuis la page d’accueil de la 

plateforme.

Deux boutons permettent d’y accéder :

● « Voir les postes » — en haut de la page d’accueil

● « Consulter le registre » — au centre de la page d’accueil

Notez la référence du poste, l’établissement, et les dates 

d’ouverture et de clôture avant de poursuivre.

Boutons « Voir les postes » et « Consulter le registre »



ÉTAPE 1 (SUITE)

Le registre des postes ouverts
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● Les postes sont classés par référence, type (Doctorant / 

Docteur), spécialité et établissement

● Filtrez par type de candidat : Tous / Doctorant / Docteur

● Recherchez par mot-clé : poste, établissement, 

spécialité

● Chaque ligne indique le nombre de places ainsi que les 

dates d’ouverture et de clôture

Registre des postes actuellement ouverts



VUE D ’ENSEMBLE

Le parcours en 4 étapes, du dossier au contrat
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1

Déposez votre 

dossier

CV, diplômes et lettre de 

motivation, rattachés à 

la spécialité et à 

l’établissement visés.

›

2

Évaluation de la 

commission

Votre dossier est 

examiné puis marqué en 

attente, approuvé ou 

refusé.

›

3

Passage devant le 

jury

Les candidats retenus 

sont convoqués devant 

le jury désigné pour le 

poste.

›

4

Signature du 

contrat

À l’issue du jury, le 

contrat est généré et 

signé directement 

depuis la plateforme.



ÉTAPE 2

Créer votre compte candidat
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Cliquez sur « Déposer un dossier » ou « Connexion » 

depuis la page d’accueil, puis sélectionnez la création 

d’un nouveau compte.

Renseignez les informations suivantes :

● Prénom (Firstname)

● Nom (Lastname)

● Adresse e-mail

● Mot de passe (8 caractères min., avec lettres, chiffres et 

symboles)

Cochez la case d’acceptation des Conditions Générales d’Utilisation, 

puis cliquez sur « Create Account » pour valider la création de votre 

compte.

Formulaire de création de compte



ÉTAPE 3

Compléter votre profil
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Une fois connecté, accédez à la rubrique « Profil » dans 

le menu de gauche. Cette section doit être complétée 

avant tout dépôt de candidature.

● Type de candidature (Doctorant ou Docteur)

● Attestation de non-bénéfice d’une bourse (pour les 

doctorants)

● CIN, téléphone, adresse

● Date et lieu de naissance

● Photo de profil, recto et verso de la CIN

Tous les champs marqués d’un astérisque (*) sont 

obligatoires. Page Profil — Informations personnelles



ÉTAPE 4

Cursus et diplômes — Licence & Mastère
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Dans la rubrique « Cursus », choisissez le type de diplôme à ajouter au menu « Ajouter un diplôme au profil ». Un 

score cursus est calculé automatiquement.

Licence — relevés L1, L2, L3 Mastère — relevés M1, M2



ÉTAPE 4 (SUITE)

Cursus et diplômes — Thèse
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Selon le statut choisi, les champs demandés diffèrent :

● En cours — intitulé, établissement, numéro d’inscription, attestation d’inscription

● Terminée — intitulé, établissement, année d’obtention, mention, diplôme

Thèse « En cours » Thèse « Terminée »



ÉTAPE 4 (SUITE)

Ajouter vos articles scientifiques
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● Rubrique « Article » : liste et score de chaque publication

● Cliquez sur « Ajouter un article » pour déclarer une nouvelle publication

● Titre, type d’indexation, quartile, année de publication

● Revue / Journal, DOI (facultatif)

● Fichier PDF de l’article (facultatif)

Liste de mes articles Ajouter un article



ÉTAPE 4 (SUITE)

Ajouter vos expériences professionnelles
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● Rubrique « Experience » : liste et score de chaque expérience

● Cliquez sur « Ajouter une expérience »

● Intitulé du poste, entreprise / institution

● Date de début et de fin (laisser vide si en cours)

● Missions / tâches réalisées et justificatif (PDF ou image)

Liste de mes expériences Ajouter une expérience



ÉTAPE 5

Déposer votre candidature
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● Rubrique « Candidature » › « Soumettre une candidature »

● Sélectionnez l’établissement et le poste visé

● Téléversez votre CV et votre lettre de motivation

● Téléversez l’engagement et la déclaration sur l’honneur 

(signature légalisée)

● Cliquez sur « Postuler » pour envoyer votre dossier

Déposez votre candidature avant la date de clôture. Un 

dossier incomplet ou hors délai ne pourra pas être pris en 

compte.

Formulaire de soumission d’une candidature



ÉTAPE 6

Suivre vos candidatures
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● Retrouvez toutes vos candidatures dans « Mes 

Candidatures »

● Établissement, date de dépôt visibles pour chaque 

dossier

● Score préliminaire et score oral affichés

● Statut de traitement suivi en temps réel

Page « Mes Candidatures »



EN RÉSUMÉ

Bonne chance pour votre candidature !

1 Consultez les postes disponibles

2 Créez votre compte et complétez votre profil

3 Renseignez cursus, articles et expériences

4 Déposez votre candidature avant la clôture

5 Suivez l’état de votre dossier en ligne

Pour toute question, contactez le support technique de la plateforme (rubrique « Contact » ou « Support » du site).
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